Regulamin organizowania wycieczek szkolnych
w Szkole Podstawowej w Przyglowie

§1

. Dzialalno$¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢ organizowana

w ramach zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych.

. Dzialalno$¢ ta obejmuje nastepujace formy:

1) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli
W celu uzupehlienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach
danych zaje¢ edukacyjnych,

2) wycieczki krajoznawczo - turystyczne, w ktorych udzial nie wymaga
od uczestnikbw przygotowania kondycyjnego 1  umiejetnosci
specjalistycznych,

3) imprezy krajoznawczo-turystyczne i turystyki kwalifikowanej: rajdy,
zloty, biwaki.

§2

. Organizacja iprogram wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku,
zainteresowan 1 potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej,
stopnia przygotowania iumiejetnosci specjalistycznych. Obowigzkiem
organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia i umiejetno$ci uczniow,
wymaganych podczas wycieczki.

. Dla uczniow klas I - III szkoty podstawowej powinny by¢ organizowane
przede wszystkim wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo - turystyczne na
terenic  najblizszej okolicy, macierzystego wojewodztwa i regionu
geograficzno — turystycznego.

. Dla uczniow klas IV - VI szkoly podstawowej powinny by¢ organizowane
przede wszystkim wycieczki przedmiotowe, krajoznawczo — turystyczne na
terenie macierzystego wojewodztwa, regionu geograficzno - turystycznego
I kraju.

. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogg bra¢ udzialu
uczniowie, w stosunku do ktdrych istnieja przeciwwskazania lekarskie.

. Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych,
mogg bra¢ udziat w wycieczkach iimprezach, aorganizatorzy tych
wycieczek iimprez powinni zapewni¢ im warunki odpowiednie do
specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia niepelnosprawnosci.

§3

. Zgode na zorganizowanie wycieczek 1 imprez zagranicznych, wyraza
dyrektor szkoly po zawiadomieniu organu prowadzacego 1 organu
sprawujgcego nadzor pedagogiczny.

. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:

1) nazwe kraju,



~

2) czas pobytu,

3) program pobytu,

4) imie¢ i nazwisko kierownika oraz opickunow,

5) liste uczestnikow biorgcych udzial w wyjezdzie wraz z okresleniem ich
wieku.

§4
Wycieczka musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym
I organizacyjnym, a takze omoéwiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie:
celu wycieczki, trasy, zwiedzanych obiektow, harmonogramu i regulaminu
zachowania uczniéw podczas wycieczki.
Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkote, liste
uczestnikow oraz imiona i nazwiska kierownika i opiekunoéw zawiera karta
wycieczki, ktorg zatwierdza dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego
osoba.
Wzér karty wycieczki stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§5
Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wlasciwe] opieki
| bezpieczenstwa jej uczestnikom.
Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo ucznidow podczas wycieczek
sa kierownik wycieczki oraz opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter
ciagly.
Miejscem zbidrki ucznidw rozpoczynajacej 1 konczacej wycieczke jest plac
szkolny, skad uczniowie udajg si¢ do domu; po godzinie 21:00 — wylacznie
pod opieka rodzicow.
Udzial uczniow w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych
si¢. w ramach zaje¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow albo
opiekunow prawnych, ktorzy powinni przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty
zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.
Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdza¢ stan liczbowy uczniéow przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz
po przybyciu do punktu docelowego.
Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.
W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy
dotyczace postepowania w razie wypadkow w szkotach 1 placéwkach
publicznych.
Uczestnicy wycieczek iimprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem
od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

§6
Dokumentacja wycieczki zawiera:
1) karte wycieczki — zatgcznik nr 1,



2) liste uczestnikéw — zalgcznik nr 2 1 3,

3) pisemng zgode rodzicow z potwierdzeniem wptaty — zatgcznik nr 4,

4) regulamin zachowania si¢ uczniow podczas wycieczki,

5) dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow,

6) preliminarz finansowy wycieczki, przewidujacy koszty realizacji
programu oraz rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu,

7) zakres czynnosci kierownika wycieczki — zalgcznik nr 5,

8) zakres czynnosci opiekuna wycieczki — zatgcznik nr 6,

9) deklaracje w sprawie ochrony zdrowia i zycia dziecka na wycieczkach —
zalacznik nr 7.

. Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w punkcie 1 - 5 winna by¢ ztozona

W terminie minimum 3 dni przed jej rozpoczeciem do zatwierdzenia.

. Rozliczenie wycieczki sklada si¢ wterminie 2 tygodni od dnia jej

zakonczenia u dyrektora szkoty.

§7

. Plan finansowy wycieczki, po =zaopiniowaniu przez rodzicéw dzieci
biorgcych w niej udzial, =zatwierdza organizator oraz rada oddzialowa
rodzicow.

. Plan finansowy musi okresla¢ ogdélny koszt wycieczki, wysokos$¢ 1 zrodta
dochodu, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty
organizacyjne I programowe.

. Kierownik i opiekunowie nie ponosza kosztow przejazdu, zakwaterowania
| wyzywienia. Wydatki ztego tytulu pokrywa si¢ ze $rodkow, o ktorych
mowa w ust. 2.

. Rozliczenia wycieczki dokonuja osoby wymienione w ust. 1., okreslajac
sposob zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupetlienia niedoboru
finansowego.

. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow lub
dzieci listy wptat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione
do danego rodzaju dzialalno$ci podmioty gospodarcze — w wyjatkowych,
uzasadnionych przypadkach mogg to by¢ o$wiadczenia o poniesionym
wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunow,
jednak wydatki tego typu nie moga przekroczy¢ 20 % kosztow wycieczki.

§8

. Kierownikiem szkolnej wycieczki krajoznawczo-turystycznej moze by¢
wylacznie nauczyciel zatrudniony w naszej placéwece.

. Kierownikiem imprezy, o ktérej mowa w §1 ust. 2, p. 3 moze by¢ nauczyciel
posiadajacy uprawnienia do kierowania tego typu formami dziatalnos$ci
Krajoznawczo-turystycznej.

. Do podstawowych obowigzkow kierownika wycieczki nalezy:



1) opracowanie zudzialem uczestnikow szczegblowego programu
I harmonogramu oraz wypelnienie karty wycieczki,

2) opracowanie regulaminu wycieczki i zapoznanie znim wszystkich
uczestnikow,

3) zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i regulaminu
wycieczki oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

4) zapoznanie uczestnikdw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunkow do ich przestrzegania,

5) okreslenie zadan dla opiekuna w zakresie realizacji programu,
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki,

6) nadzér nad zaopatrzeniem uczestnikOw w niezbedny, sprawny sprzet
I ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy,

7) organizacja transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow,

8) podzial zadan wsrod uczestnikow,

9) dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢
wycieczki,

10)podsumowanie, ocena irozliczenie finansowe wycieczki po jej
zakonczeniu.

§9

1. Opickunami wycieczki powinni by¢ nauczyciele albo, w uzgodnieniu
z dyrektorem szkoty, rodzice ucznidow biorgcych udziat w wycieczce.

2. Przy wyjsciu (wyjezdzie) z uczniami poza teren szkolny w obrebie tej same;j
miejscowosci na wycieczki przedmiotowe lub krajoznawczo - turystyczne
powinien by¢ zapewniony przynajmniej jeden opiekun dla grupy 30 uczniéw.

3. Przy wyjsciu (wyjezdzie) z uczniami poza miejscowosC, ktoéra jest siedzibg
szkoty, powinien by¢ zapewniony jeden opiekun dla grupy do 15 uczniow.

4. O zwigkszeniu liczby opiekundéw ponad przyjete normy decyduja rodzice
ucznidéw, zatwierdzajac plan finansowy wycieczki.

5. W przypadku wigkszej niz jeden liczby opiekunow przynajmniej jednym
Z nich powinien by¢ nauczyciel.

6. Do podstawowych obowigzkow opiekuna nalezy:

1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki,

2) wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu
I harmonogramu wycieczki,

3) nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikéw, ze
szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4) nadzér nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan,

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

§10
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢
odpowiednio przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoly oraz rozporzadzen



MEN w sprawie ogdlnych przepisdOw bezpieczenstwa i higieny w szkotach
I wsprawie zasad i warunkow organizowania przez szkoly krajoznawstwa
I turystyki.
2. Zmian W niniejszym regulaminie dokonuje wyltgcznie dyrektor szkoty.
3. Zatacznikami do regulaminu s3:
1) zatacznik nr 1 — karta wycieczki,
2) zalacznik nr 2 — lista uczestnikow wycieczki jednodniowe;j,
3) zalacznik nr 3 — lista uczestnikow wycieczki kilkudniowe;j,
4) zatacznik nr 4 — pisemna zgoda rodzicow z potwierdzeniem wpfaty,
5) zatacznik nr 5 — zakres czynnosci kierownika wycieczki,
6) zalacznik nr 6 — zakres czynnos$ci opiekuna wycieczki,
7) zalgcznik nr 7 — deklaracja w sprawie ochrony zdrowia i zycia dziecka na
wycieczkach
4. Zalacznik nr 5,6,7 umieszcza si¢ na odwrocie karty wycieczki.

Podstawa prawna requlaminu:

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie o§wiaty,

Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej ( Dz.U. z 2001 r. Nr 81, poz. 889 i Nr
102, poz.1115),

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okreslenia warunkow
bezpieczenstwa osob przebywajacych w goérach, ptywajacych, kapigcych si¢ 1 uprawiajacych
sporty wodne (Dz. U. Nr 57, poz. 358),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i1 Sportu z dnia 8 listopada 2001 roku
w sprawie warunkéw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. Nr 135, poz. 1516),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku

w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 wrzesnia 2001 roku w sprawie
szczegotowych zasad 1 warunkéw dziatalno$ci w dziedzinie rekreacji ruchowej (Dz. U. Nr
101, poz. 1095),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 9 grudnia 2003 r. w sprawie
dopuszczalnych form realizacji czwarte] godziny obowigzkowych zaje¢ wychowania

fizycznego (Dz. U. Nr 217 poz. 2128, weszto w zycie z dniem 2 stycznia 2004 r.).

Regulamin obowigzuje od 11 wrzesnia 2009 roku



Zalacznik nr 1

KARTA WYCIECZKI
Cele i zalozenia programowe WYCIECZKI: ....ocuiiiiiieiiiieiiiiie e siie e e e snee e
TEASA WYCIECZKI: ..ttt ettt s b et e s e st e et e e st e nbeeteeneesreenbe e
Termin ..o Liczba dzieCi .......coovvveiiiiiiiis
KIASA ..o Liczba opiekundéw ..........ccccecuveeee.
LiCZDa AN ..o Srodek I0KOMOGCHT ..o
KIErOWNIK WYCIECZKI ..ot snn e

Oswiadczenie

W poczuciu odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo zycia i zdrowia powierzonych mej opiece
dzieci na czas trwania wycieczki o$wiadczam, ze znane mi sg przepisy dotyczace zasad
bezpieczenstwa na wycieczkach dla dzieci i milodziezy i zobowigzuje si¢ do ich
bezwzglgdnego przestrzegania.

Opiekunowie grup:

Kierownik wycieczki

Harmonogram wycieczki

Data, llos¢ - ., Adres punktu
. . , Miejscowosé Program S
godzina | kilometrow nocleg. i zywien.
Polisanr ....cooceevvcieeeeicieeeee L 20N
Przyglow, dnia ........ccovveeveennen. Zatwierdzam
Adnotacje organu prowadzacego e
lub sprawujacego nadzor pedagogiczny (pieczec 1 podpis dyrektora szkoty




Zakacznik nr 2

LISTA UCZESTNIKOW SZKOLNEJ WYCIECZKI (jednodniowej)

Lp.

Nazwisko i imi¢

Klasa

Whplata

Zwrot

Podpis







Zalacznik nr 3

LISTA UCZESTNIKOW SZKOLNEJ WYCIECZKI (kilkudniowej)

Lp.

Nazwisko i imig

Klasa

Pesel

Adres zamieszkania

Telefon do
rodzicow




Zalacznik nr 4

Wyrazam zgode na udzial mojego dziecka ...........cccoovviiiiiiiiiii e,
W WYCIECZCE O ..eovveeiieeiiiieiee et W terminie.......cccocveennene.
Zobowiazuje si¢ do pokrycia kosztow wycieczki W WySOKOSCI .......eeeeevvereenninnen.
do dnia ... Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do zapewnienia jego
bezpieczenstwa w drodze pomigdzy miejscem zbidrki i rozwigzaniem wycieczki

a domem.
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Zalacznik nr 5

Zakres czynnosci kierownika wycieczki

1. Opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy.
2. Opracowuje regulamin i1 zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow.

3. Zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki
lub imprezy oraz sprawuje nadzor w tym zakresie.

4. Zapoznaje uczestnikOw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki
do ich przestrzegania.

5. Okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia
opieki 1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy.

6. Nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet i1 ekwipunek
oraz apteczke pierwszej pomocy.

7. Organizuje transport, wyzywienie 1 noclegi dla uczestnikow.
8. Dokonuje podziatu zadah wsrdd uczestnikow.

9. Dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na finansowanie
wycieczki lub imprezy.

10.Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki
lub imprezy po jej zakonczeniu.

Przyjetam/przyjatem do
wiadomosci 1 stosowania

podpis kierownika
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Zatagcznik nr 6

Zakres czynnoS$ci opiekuna wycieczki

1. Sprawuje opieke na powierzonymi mu uczniami.

2. Wspoldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu
I harmonogramu wycieczki lub imprezy.

3. Sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow,
ze szczegOlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

4. Nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom.

5. Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

.............................. o [ PR
Przyjetam/przyjatem do
wiadomosci 1 stosowania
podpis osoby przyjmujacej podpis opiekuna
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Zatacznik nr 7

DEKLARACJA
w sprawie ochrony zdrowia i zycia dziecka na wycieczkach

W poczuciu pelnej odpowiedzialnosci przed wlasnym sumieniem,

rodzicami i spoleczenstwem za bezpieczenstwo zdrowia 1 zycia dzieci
powierzonych mej opiece na wycieczce w okresie od dnia .........c.ccccceeveveevieenen
dodnia .....cccvveeiiiiiiiee e o$wiadczam, co nastgpuje:

a) z nalezyta uwagg i zrozumieniem zapoznalem(am) si¢ ze wszystkimi
materialami 1 przepisami dotyczacymi bezpieczenstwa, zdrowia 1 zycia
dzieci 1 mtodziezy,

b) zobowiazuje si¢ do skrupulatnego przestrzegania i stosowania zawartych
w tych przepisach wskazowek, $rodkéw 1 metod w czasie petnienia
przeze mnie obowigzkéw kierownika wycieczki, opiekuna wycieczki

Przyjmuje do wiadomosci
| Scistego przestrzegania

* niepotrzebne skresli¢
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DEKLARACJA
w sprawie ochrony zdrowia i zycia dziecka na wycieczkach

W poczuciu petnej odpowiedzialnosci przed wlasnym sumieniem, rodzicami i spoteczenstwem za

bezpieczenstwo zdrowia i zycia dzieci powierzonych mej opiece na Wycieczce W CZasi€: ............cevvenen...

11.
12.
13.

14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.

oswiadczam, co nastepuje:

C) z nalezyta uwagg i zrozumieniem zapoznalem(am) si¢ ze wszystkimi materialami i przepisami
dotyczacymi bezpieczenstwa, zdrowia i zycia dzieci i mtodziezy,

d) zobowigzuj¢ si¢ do skrupulatnego przestrzegania i stosowania zawartych w tych przepisach
wskazowek, srodkéw 1 metod w czasie pelnienia przeze mnie obowigzkéw kierownika wycieczki,
opiekuna wycieczki.

podpis kierownika podpisy opiekunow

Zakres czynnoSci kierownika wycieczki

Opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy.

Opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow.

Zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz sprawuje nadzor
w tym zakresie.

Zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania.

Okreéla zadania opickuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczenstwa
uczestnikom wycieczki lub imprezy.

Nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy.
Organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow.

Dokonuje podziatu zadan wérdd uczestnikow.

Dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na finansowanie wycieczki lub imprezy.

Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej zakonczeniu.

podpis kierownika

Zakres czynno$ci opiekuna wycieczKi

o

Sprawuje opieke na powierzonymi mu uczniami.

7. Wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub
imprezy.

8. Sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

9. Nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom.

10. Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

.................................. data podpisy opiekunéw

Podpis dyrektora
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Lista uczniow wptacajacych na wycieczke

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Nazwisko 1 imi¢ Whptata | Zwrot
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